


Примерный рабочий график проведения учебной практики. Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности для обучающихся по направлению «Государственное и муниципальное управление»
Период прохождения практики 26.06.2017 – 09.07.2017
1 курс очная форма обучения 
	Дата
	Содержание выполняемой работы

	с
	по
	

	26.06.2017
	26.06.2017
	Инструктаж по технике безопасности; инструктаж по пожарной безопасности.
Получение навыков решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности

	27.06.2017
	28.06.2017
	Знакомство со структурной организацией и системой управления института.
Обучение способности проектировать организационные структуры, участвовать в разработке стратегий управления человеческими ресурсами организаций, планировать и осуществлять мероприятия, распределять и делегировать полномочия с учетом личной ответственности за осуществляемые мероприятия
Работа с орг. техникой, документацией. 

	29.07.2017
	01.07.2017
	Обучение способности находить организационно-управленческие решения, оценивать результаты и последствия принятого управленческого решения и готовность нести за них ответственность с позиций социальной значимости принимаемых решений
Знакомство с должностными инструкциями и квалификационными требованиями сотрудников, различными видами их ответственности.
Работа с орг. техникой, документацией. 

	02.07.2017
	03.07.2017
	Получение навыков поиска, анализа и использования нормативных и правовых документов в профессиональной деятельности
Знакомство с нормативно-правовой базой, регулирующей и регламентирующей деятельность института. 
Работа с орг. техникой, документацией. 

	04.07.2017
	05.07.2017
	Получение навыков осуществлять деловое общение и публичные выступления, вести переговоры, совещания, осуществлять деловую переписку и поддерживать электронные коммуникации
Приобретение опыта работы в коллективе.   

	06.07.2017
	08.07.2017
	Выполнение индивидуального задания.
Приобретение навыков распределения ресурсов с учетом последствий влияния различных методов и способов на результаты деятельности организации
Научно-исследовательская работа

	09.07.2017
	09.07.2017
	Приобретение и закрепление практических навыков и умений самостоятельной работы 




Примерный рабочий проведения учебной практики. Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков,  в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности для обучающихся по направлению «Государственное и муниципальное управление». 

Период прохождения практики 05.06.2017 – 18.06.2017 

3 курс заочная форма обучения

	Дата
	Содержание выполняемой работы

	с
	по
	

	05.06.2017
	05.06.2017
	Инструктаж по технике безопасности; инструктаж по пожарной безопасности.
Получение навыков решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности

	06.06.2017
	07.06.2017
	Знакомство со структурной организацией и системой управления института.
Обучение способности проектировать организационные структуры, участвовать в разработке стратегий управления человеческими ресурсами организаций, планировать и осуществлять мероприятия, распределять и делегировать полномочия с учетом личной ответственности за осуществляемые мероприятия
Работа с орг. техникой, документацией. 

	08.06.2017
	09.06.2017
	Обучение способности находить организационно-управленческие решения, оценивать результаты и последствия принятого управленческого решения и готовность нести за них ответственность с позиций социальной значимости принимаемых решений
Знакомство с должностными инструкциями и квалификационными требованиями сотрудников, различными видами их ответственности.
Работа с орг. техникой, документацией. 

	10.06.2017
	12.06.2017
	Получение навыков поиска, анализа и использования нормативных и правовых документов в профессиональной деятельности
Знакомство с нормативно-правовой базой, регулирующей и регламентирующей деятельность института. 
Работа с орг. техникой, документацией. 

	13.06.2017
	14.06.2017
	Получение навыков осуществлять деловое общение и публичные выступления, вести переговоры, совещания, осуществлять деловую переписку и поддерживать электронные коммуникации
Приобретение опыта работы в коллективе.   

	15.06.2017
	17.06.2017
	Выполнение индивидуального задания.
Приобретение навыков распределения ресурсов с учетом последствий влияния различных методов и способов на результаты деятельности организации
Научно-исследовательская работа

	18.06.2017
	18.06.2017
	Приобретение и закрепление практических навыков и умений самостоятельной работы 



Примерный рабочий график проведения  производственной преддипломной практики для обучающихся по направлению «Государственное и муниципальное управление» 
4 курс очная форма обучения
Период прохождения практики 22.05.2017 – 04.06.2017
	Дата
	Содержание выполняемой работы

	с
	по
	

	22.05.2017

	22.05.2017

	Инструктаж по технике безопасности; инструктаж по пожарной безопасности.
Приобретение способности решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности


	23.05.2017

	24.05.2017

	Знакомство со структурной организацией и системой управления предприятия (организации).
Овладение навыками планирования и организации деятельности организации;
Работа с орг. техникой, документацией. 

	25.05.2017

	28.05.2017

	Знакомство с должностными инструкциями и квалификационными требованиями сотрудников, различными видами их ответственности.
Овладение технологиями, приемами, обеспечивающими оказание услуг физическим и юридическим лицам
Овладение умением организовывать контроль исполнения, проводить оценку качества управленческих решений и осуществление административных процессов;
Овладение умением определять приоритеты профессиональной деятельности, разрабатывать и эффективно исполнять управленческие решения, в том числе в условиях неопределенности и рисков, применять адекватные инструменты и технологии регулирующего воздействия при реализации управленческого решения;
Работа с орг. техникой, документацией. 


	29.05.2017

	30.05.2017

	Знакомство с нормативно-правовой базой, регулирующей и регламентирующей деятельность организации. 
Приобретение способности участвовать в разработке и реализации проектов в области управления
Работа с орг. техникой, документацией. 


	31.05.2017

	01.06.2017

	Приобретение опыта работы в коллективе.   
Освоение основных технологий формирования и продвижения имиджа организации, базовыми технологиями формирования общественного мнения;
Овладение способностью взаимодействия в ходе служебной деятельности в соответствии с этическими требованиями к служебному поведению;
Овладение способностью осуществлять межличностные, групповые и организационные коммуникации;
Освоение навыков использования основных теорий мотивации, лидерства и власти для решения стратегических и оперативных управленческих задач, а также для организации групповой работы на основе знания процессов групповой динамики и принципов формирования команды, умений проводить аудит человеческих ресурсов и осуществлять диагностику организационной культуры


	02.06.2017

	03.06.2017

	Выполнение индивидуального задания.
Освоение навыков сбора, обработки информации и участия в информатизации деятельности соответствующих органов власти и организаций; 
Овладение способностью проводить оценку инвестиционных проектов при различных условиях инвестирования и финансирования
Научно-исследовательская работа


	04.06.2017

	04.06.2017

	Приобретение и закрепление практических навыков и умений самостоятельной работы;
Овладение умением применять основные экономические методы для управления имуществом, принятия управленческих решений по структуре активов организации;







Примерный рабочий график проведения производственной практики - практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (в том числе технологическая практика, педагогическая практика), научно-исследовательской  работы для обучающихся по направлению «Государственное и муниципальное управление»
4 курс очная форма обучения
Период прохождения практики 24.04.2017 по 21.05.2017 
	Дата
	Содержание выполняемой работы

	с
	по
	

	24.04.2017

	24.04.2017

	Инструктаж по технике безопасности; инструктаж по пожарной безопасности.
Приобретение способности решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности


	25.04.2017

	25.04.2017

	Знакомство со структурной организацией и системой управления предприятия (организации).
Овладение навыками планирования и организации деятельности организации;
Работа с орг. техникой, документацией. 


	26.04.2017

	27.04.2017

	Знакомство с рабочим местом и правилами внутреннего распорядка.
Овладение технологиями, приемами, обеспечивающими оказание услуг физическим и юридическим лицам
Овладение умением организовывать контроль исполнения, проводить оценку качества управленческих решений и осуществление административных процессов;
Овладение умением определять приоритеты профессиональной деятельности, разрабатывать и эффективно исполнять управленческие решения, в том числе в условиях неопределенности и рисков, применять адекватные инструменты и технологии регулирующего воздействия при реализации управленческого решения
Работа с орг. техникой, документацией. 


	28.04.2017

	30.04.2017

	Знакомство с нормативно-правовой базой, регулирующей и регламентирующей деятельность организации
Овладение технологиями, приемами, обеспечивающими оказание услуг физическим и юридическим лицам
Овладение умением организовывать контроль исполнения, проводить оценку качества управленческих решений и осуществление административных процессов;
Овладение умением определять приоритеты профессиональной деятельности, разрабатывать и эффективно исполнять управленческие решения, в том числе в условиях неопределенности и рисков, применять адекватные инструменты и технологии регулирующего воздействия при реализации управленческого решения. 
Работа с орг. техникой, документацией. 


	01.05.2017

	09.05.2017

	Выполнение индивидуального задания.
Освоение навыков сбора, обработки информации и участия в информатизации деятельности соответствующих органов власти и организаций; 
Овладение способностью проводить оценку инвестиционных проектов при различных условиях инвестирования и финансирования
Научно-исследовательская работа


	10.05.2017

	14.05.2017

	Участие в разработке методических (раздаточных) материалов для практических занятий. 
Получение навыков поиска, анализа и использования нормативных и правовых документов в своей профессиональной деятельности
Овладение способностью осуществлять деловое общение и публичные выступления, вести переговоры, совещания, осуществлять деловую переписку и поддерживать электронные коммуникации

	15.05.2017

	21.05.2017

	Педагогическая практика 





Примерный рабочий график проведения  производственной преддипломной практики для обучающихся по направлению «Государственное и муниципальное управление» 
5 курс заочная форма обучения
Период прохождения практики 06.03.2017 –19.03.2017
	Дата
	Содержание выполняемой работы

	с
	по
	

	06.03.2017

	06.03.2017

	Инструктаж по технике безопасности; инструктаж по пожарной безопасности.
Приобретение способности решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности


	07.03.2017

	07.03.2017

	Знакомство со структурной организацией и системой управления предприятия (организации).
Овладение навыками планирования и организации деятельности организации;

Работа с орг. техникой, документацией. 

	08.03.2017

	11.03.2017

	Знакомство с должностными инструкциями и квалификационными требованиями сотрудников, различными видами их ответственности.
Овладение технологиями, приемами, обеспечивающими оказание услуг физическим и юридическим лицам
Овладение умением организовывать контроль исполнения, проводить оценку качества управленческих решений и осуществление административных процессов;
Овладение умением определять приоритеты профессиональной деятельности, разрабатывать и эффективно исполнять управленческие решения, в том числе в условиях неопределенности и рисков, применять адекватные инструменты и технологии регулирующего воздействия при реализации управленческого решения;
Работа с орг. техникой, документацией. 


	12.03.2017
	13.03.2017
	Знакомство с нормативно-правовой базой, регулирующей и регламентирующей деятельность организации. 
Приобретение способности участвовать в разработке и реализации проектов в области управления
Работа с орг. техникой, документацией. 


	14.03.2017

	15.03.2017

	Приобретение опыта работы в коллективе.   
Освоение основных технологий формирования и продвижения имиджа организации, базовыми технологиями формирования общественного мнения;
Овладение способностью взаимодействия в ходе служебной деятельности в соответствии с этическими требованиями к служебному поведению;
Овладение способностью осуществлять межличностные, групповые и организационные коммуникации;
Освоение навыков использования основных теорий мотивации, лидерства и власти для решения стратегических и оперативных управленческих задач, а также для организации групповой работы на основе знания процессов групповой динамики и принципов формирования команды, умений проводить аудит человеческих ресурсов и осуществлять диагностику организационной культуры


	16.03.2017

	18.03.2017

	Выполнение индивидуального задания.
Освоение навыков сбора, обработки информации и участия в информатизации деятельности соответствующих органов власти и организаций; 
Овладение способностью проводить оценку инвестиционных проектов при различных условиях инвестирования и финансирования
Научно-исследовательская работа


	19.03.2017
	19.03.2017
	Приобретение и закрепление практических навыков и умений самостоятельной работы;
Овладение умением применять основные экономические методы для управления имуществом, принятия управленческих решений по структуре активов организации;





Примерный рабочий график проведения производственной практики - практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (в том числе технологическая практика, педагогическая практика), научно-исследовательской  работы для обучающихся по направлению «Государственное и муниципальное управление»
5 курс заочная форма обучения
Период прохождения практики 06.02.2017 по 05.03.2017 
	Дата
	Содержание выполняемой работы

	с
	по
	

	06.02.2017
	06.02.2017
	Инструктаж по технике безопасности; инструктаж по пожарной безопасности.
Приобретение способности решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности


	07.02.2017
	07.02.2017
	Знакомство со структурной организацией и системой управления предприятия (организации).
Овладение навыками планирования и организации деятельности организации;
Работа с орг. техникой, документацией. 


	08.02.2017
	08.02.2017
	Знакомство с рабочим местом и правилами внутреннего распорядка.
Овладение технологиями, приемами, обеспечивающими оказание услуг физическим и юридическим лицам
Овладение умением организовывать контроль исполнения, проводить оценку качества управленческих решений и осуществление административных процессов;
Овладение умением определять приоритеты профессиональной деятельности, разрабатывать и эффективно исполнять управленческие решения, в том числе в условиях неопределенности и рисков, применять адекватные инструменты и технологии регулирующего воздействия при реализации управленческого решения
Работа с орг. техникой, документацией. 


	09.02.2017
	11.02.2017
	Знакомство с нормативно-правовой базой, регулирующей и регламентирующей деятельность организации
Овладение технологиями, приемами, обеспечивающими оказание услуг физическим и юридическим лицам
Овладение умением организовывать контроль исполнения, проводить оценку качества управленческих решений и осуществление административных процессов;
Овладение умением определять приоритеты профессиональной деятельности, разрабатывать и эффективно исполнять управленческие решения, в том числе в условиях неопределенности и рисков, применять адекватные инструменты и технологии регулирующего воздействия при реализации управленческого решения. 
Работа с орг. техникой, документацией. 


	12.02.2017
	19.02.2017
	Выполнение индивидуального задания.
Освоение навыков сбора, обработки информации и участия в информатизации деятельности соответствующих органов власти и организаций; 
Овладение способностью проводить оценку инвестиционных проектов при различных условиях инвестирования и финансирования
Научно-исследовательская работа


	20.02.2017
	26.02.2017
	Участие в разработке методических (раздаточных) материалов для практических занятий. 
Получение навыков поиска, анализа и использования нормативных и правовых документов в своей профессиональной деятельности
Овладение способностью осуществлять деловое общение и публичные выступления, вести переговоры, совещания, осуществлять деловую переписку и поддерживать электронные коммуникации

	27.02.2017
	05.03.2017
	Педагогическая практика 
Овладение способностью осуществлять деловое общение и публичные выступления, вести переговоры, совещания, осуществлять деловую переписку и поддерживать электронные коммуникации



